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13.06.2017 tarih ve 2017/1043R savili Bakanlar Kurulu Karar ve Cumhurbaskanitp
Makaminim onaylan ile atandigim Amasya Valilig; gorevime 30.06.2017 Cuma giinil
bagladim. Devletin islevierini yerine getiren kamu gitrevlisi mesai arkadaglanmin amacinin;
vatandagin huzur ve gliven duygusunu giiglendirmek, refahini yukselimek, hizmetleri gagm
gerektirdigi hiz ve etkinlikte yiirdtmek oldugunu ve bu dogrultudaki gayreth ¢ahsmalarnm
memnuniyetle miguhede ettim, Oneelikle tim birimlerimiz ve kamu gdrevlilerini kutluyor,
Sniimiizdekt stregte de esas alacagimiz ckip qabismast anlayisinin da yardim ile bu bagarinim
artarak devam edecegini temenni ediyorum,

Kamu birimlerinin hizmetlerinin ifasinda izlcyecekieri esas ve usuliere iliskin genel
¢ergeve basta Anayasa olmak Uzere surumlu olunan gisrev alani ve konusu ile ilgili
mevzuatta, (lgili yarg kararlarinda ve yerlesik uygulama teamillerinde ¢izilmis olmakla
birlikte; uygulama asamasinda degisen garllar ve ihtiyaglara parale] olarak gelistirilebilecek
esaslara ve sahsuimin hizmetin ifasinda uygulayacags vontemlere iliskin kurallar asagida
belirlilmistir,

a} Genel Esaslar

Devletimizin varhg, hirligi ve milletiyic biltinmez bitiinligt, Cumburiyetimizin temel
mitelikleri, insan haklarr kooulannda azami 8lgiide duvarh yurt sevgisi, insan sevgisi, gevre
ve dofayr keruma bilinciyle, hukuka bagh hizmet anlayig iginde olunacaktr, Tiim idari
evlem ve iglemlerde Sneelikle hukuka uygunluk gézetilecektir,

Bagvuru sahiplerine hoggoriilii, kamu gorevlisine, devlete yarasir seikat, ciddivet, vakar
iinde ve herkese egit duvarhltkla yaklagilacak; ¢dzlim tretici. Szverili ve yol gdsterici
olunacaktir.

Tum vatandaglar kanun éntinde egittir, Bliton kamu birimieri tim genel, birel, milspet,
menfl islem ve eylemlerinde “kanun éniinde egitlik” ilkesine riayette azami hassasivet
postereceklerdir,

Hizmetlerin ifas, tylem ve eylemlerin icrasinda:
* Hukuka uygunluk,
* Tarafsizhik,
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+ Kanun aniinde esitlik,

v (C5ziim odakhhk, kolaylasnreilik,

 Seffaflue,

* Plan ve programlara uygualuk,

= Kararhi k,

« Surat, verimlilik ve etkililik,

» isbirlig, esgiidim, kaubimeilik ve paylagmeihk,
« Takip v¢ denetim,

* Tasarruf

Ilkelerine uyutacakur,

b) Genel Hizmet Esaslar)

Cahyma saatlerine tavizsiz uvulacak, sirali amirler bu koriuda Smek olacak ve denetim
gdrevi verine getivilecektir. Mesai saatleri iginde meemurlar, zoruntu haller disinda birimteri
terk etmeyecekler, zorunlu halterde mutlaka birim amirinden veya yetki verecesi kisiden izin
alacakfardir.

Ozellikle calisma saatleri iinde, idarenin biyerarsik yapisinin, Devlet gelenegimizin ve
toplumsal arfiimlziin gerckiirdigi savg kurallarina uvulacak. ast ve dstler arasinda olmas
gereken mesafe mutlaka muhafaza edilecektir.

Caliyma saatlert iginde misafir kabulii, ikramlar aliskanlik haling getirilmeyeces, azarni
tasarruf ve verim ilkesi gdz sniinde tutularak hizmetler zamaminda tamamianacaktir.

lera nrgaru olarak “idare”, hizmetlerini yiiritirken; hizmet gereklerini degeriendirmek,
mevzuatl yorumlamak ve takdir vetkisini kullanarak karar almak durumundadir. “{dare™
gerektiginde takdir vetkisini ve insivatifini kullanmaktan kaginmayacakte,

Devletin ve kamu goreviisinin vatandasa hizmet yilkimlusi oldugu unutulmayacak,
bagvuru sahiplerinin islemleri siiratle sonuglandirilacak, talebin verine getirilmesi mevzuat
agisindan mimkiin gdriillmiyorsa, ciddiver ve nezaket Slclileri hicbir sekilde agilmadan,
giller ylizle yasal gerekeeler agiklanarak ikna edilecektir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen
hususlar ilgili Vali Yardimeisi tarafindan gozilecekrir,

Vatandagin tutumu ne olursa olsun asla vatandasla munakasa edilmeyecek, kesinlikle
kisisel tepki gisterilmeyecektir, Vatandagin kdtG muameleve iliskin sikivetlerinde iddianmin
dogrufugunun (espiti halinde bu kati wtumunun sebebi ne oluesa olsun kamu gireviilerinin
disiplin hukuku hiktmleri ¢ergevesinde sorumliu tatulacaklan ve teczive edilecekieri
bilinmelidir.

Basbakanhk, Bakanhklar ve Valilik genelocleri ve talimatlar bilmesi gerekenlere
stiratfe duyurulacak ve sirah amirterce takip edilecektir.

Kamu hjzmetlerinde bilttalisk ve etkinlik gdz oniinde bulundurularak, resmi daire ve
kurumlar, meslek odalan. sivil toplum kuruluslary ve hizmetten vararfanacak kamuoyvu ile
gbrilg aligverisi, koordinasyon her asamada st diizeyde tutulacak, sonradan gikabileceek ve
hizmeti engellevecek sorunlar Bne ahinacakur.

Calismalarda plantama ve zamani, on 1y1 ve venimli kullanabilecek bigimde program
vapitarak bu ¢ercevede seffaf, herkesge bilinen ilkeler dogrultusunda mesat yapilacaktir, Bu
amacla hazwlanan Amasya il Resmi Kurullar, Komisyonlar Yiilik Toplanu Takvimine,
aynea ¢agnva thivyag duyulmadan uyulacak ve uygulanacalktir.

Resmi daire ve birim amirlers ilcelerimizi sik sik zivavet ederek ihtivag ve sorunlann
tespitini zamaminda yapacak, viietitdlen calismalann ve vaurnimiarin dizendi ve aksaksiz
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tamamlanmasim takip edeceklerdir,

Diger itlere goreve gidecek daire ve kurum amirleri, gorevin amac: ve mdig-danis
zamanint belirtercl yazili ve ayrica s6zll makam onayi alacak, acele hallerde telefonla
makama, miimkiin olmamasi halinde itgili Vali vardimcisina bilgi verileccktir,

Diger illere, t.celere ve diger hirimlere yapilan denetleme ve zivaretlerin, Bakanbiktar
nezdinde pergeklestiriien toplantilarm. mesleki seminer, panel vb, calisma ve etkinliklerin
tamamianmasindan sonra déniiste Makama bilgi sunulmasi il idaresinin bitinliigl agisindan
snemlidir. llgelerde icra edilecek adrev ziyaretlerinde soz konusu ilge kayvmakami mutlaka
ziyarct edilerek konu hakkinda bilgl akiarilacakur.

Kanu garevl lerinin kihk ve kiyafetleri mevzual hitkkimlerine uyzun olacak, sirah
amirler bu konuda denctim sorumiuluklanin yerine getireceklerdir. Ozellikle okullarda
Sgretmenlerm herkesce denek alinacak kigiler oldugu akul véncticilerinee hatirlatilacak ve
takip edilecektir.

Her birim amiri dairesindeki disiplinin temininden birinci derecede sorumlu oldugunun
bilincinde olacakur.

Yazilar, zaman kavbina neden olmaksizin, milmkiin olan siiratte cevaplandircacakur.
Resmi vazilarda kompozisyon ve yazim kurallan gdz énilnde bulundurulacak, vaz metninde
yasal dayanak dgili mevzuat ismi ve metin numarasi ile belirtilecektir.

Milli bayramlar, kutlama ve anma torvenleri, kurtuluy giinlerinde yvapilan Wrenlere resmi
daire ve kurulusun en st temsi] vetkilisi mutlaka katlacakor. Bu tdrenlecde kilik ve
kiyafetin uygun olmasina dikkar edilecektir.

Yilbk izin planlamalart vatbaginda yaplarak, izinlerin topluca bir veya birkag defada
kullamilmas: saglanacak; hizmetin aksamamasi. personclin moral gliclinin Gst dizevde
wiulmas) gdz dSnlinde bulundurulacaktr,

Engelli vatandaglarumizin hizmete ulagimlarnim kolaylagtiracak tum tedbirler birim
amirlerinin sorumluiugunda alinacak, mevzuaun gerektrdigi fiziki diizenlemeler siiratle
tamamlanacakiir.

Her birimde, birim amirlerince, engelll valandaslaruimizin, sehit yakinlar: ve
gazilerimizin birimlerine miracaatlan halinde birebir onlaria ilgilenmek, islemierinde
vardimer olmak Gizere yveterli sayida personel dzel elarak gérevlendirilip teblig editecek, bu
personelin isimieri ve unvanlan Aile ve Sosval Politikalar [1 Madirlugii‘ne vazih otarak
bildirilecek, bu Mudirlik ilgili personel jle siireklt irubath olacaktir.

Kamu insaatlarinda teknik kontrol sorumlulan her agamada gorevierint aksaksiz
yapacak, kullanilan malzeme ve iscilik kalitesi, teknik sartnamelere uygun olacakte,
Ozellikle; temel, demir, beton, tesisat, ¢atl imalatlan mutlaka yerinde giiritlerek sarthamelere
uygunlugu kentrot edilecek, ilgelerdeki ingastiar hakkinda kaymakamlar her agamada
bilgilendirilecek, hak ¢dis ve kabullerden énce Kaymakamlarimiz ziyaret edilerek bilg
verileeektr.

4483 sayih Yasa uyarimea verilen gorevler zamaninda ve hukuki usul ve Kuratlar gtz
sninde bulundurularak sonuclandulacakir, Yine Bilgl Edinme Yasasinda dngdrilen
stireler g8« dniinde bulundurulacak, istekler zamuninda cevaplandinilacaktr,

Rasin ve medya kuruluglarina gereken kolayhik gisterilecek, kamuoyunun ihtiyact olan
bilgiler Valilik Basin ve Halkla Tligkiler Midiirligl aracihg ile aktarilacakur, Bu konuda
basina agiklama yvapma yetkisinin [l Valilerinde oldugu giz dninde bulundurutarak
serektiginde onay alinmak suretivle kanuoyuna teknik konular ve hizmet alanlar e ilgili
bilgi verilecekir.

Kamu kurum ve kuruluglar yaneticiferi il merkezi, ilgeler ve diger birimlerde gorevh
personelinin; aukuki dizenlemeler. Basbakanhk, Bakunhk talimat ve uygulamalan, teknik
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bilgt denamiminin gelistirilmesi gibi konularda belirli araliklarla hizmet igi egitimlerini
vapurarak, persenelin moral ve molivasyonunu st dilzevde tutacak ve bilgi donammlaring
yitkselteceklerdir.

c) Egitim Hizmetleri

Yauli oknliarin, pansivonlarn iage, vakacak, demirbag. giyvim vb. alimlarinda I i
Egitim Midurluginden uzman personel komisyonda gérevlendiniiceck, alinacak esya ve
malzemeyi muayene komisyonu gbritp onaylamadan teshim alinmayacak, gere<tiginde
laboratuvar rapory istenecektir. Tasima merkezi okullarda verilen yemekler her Ggtlin
mutlaka okul midir veva yardumeilaninea kontrol edilecek, sartnameye uygun elinayan
vemek tesltm elinmayvacak ve viiklenic ile ilgili islem yapilacakur,

Okul modur ve vardimeilan d8retmen, d3renci ve velilerie strekli bilgi tetisimi iginde
olacak, ailesi ve kendisi sorunlu &grenciler belirlencrck sorunlarnin ¢gzimi konusunda
ilgiti makam ve kuruluslara bilgi aktaracaklarcdir.

Okul yanetimleri ve dgretmenlerimizin halkla igkiler konusunda daha hassas olmasi
saglanacak. veliler ile her konuda vogun bir iletigim gerisinde alunmasina galiyitacalkt,

¢) Web Savfalani, Bilgi-Ilan Panolar

“Idarenin Seffafliar” ilkesi cergevesinde vatandasla pavliagilmas: gercken tiim bilgi.
faaliyet ve duyurulann birimlerin Web sayfalarimn yam sira gerek duyulacak birimlerde
panolarda da ilan surettyle vatandasla paylagimu saglanacakur.

Her kurumda gorevlendirilecel bir persone! marifetivle Web savfalarinin glincellign ve
panolarm temizligi, dlizeni ve giineelligi takip edilecektir.

dj Valilik Toplanolarina Kanlim

Yali adira Vali Yardimecilarinn baskanltk yapacagt toplantilara ¢agri yazisinda alesi
belirtilmedikee 1! Mudari/Birim Amiri sevivesinde katilim saglanacak, gegerli mazeretleri
sebebivle bizzat katilamayacak birim amirleri mutlaka toplant ¢neesinde ilgili Vali
Yardimesine bilgilendirecektir.

Vali baskanhifimda yapilacak toplantilara kurul tyest olmasa da ilgili Vah Yardimcist
da kutilacak ve ilzili Vali Yardimeis: toplant dneesinde sekretaryay yirilten birimee
bilgilendirileerkiir.

e) Resmi Torenlere Katilim

Tiim birim amirleri Mitli Bayramlar, Mahalli Kurtulus Ginleri. Atatirk Ginler
sehebiyle diizenlenen agik ve kapal alanlardaki resini térenlere ayrica yazil emir-davet
beklemeksizin bizzat ve zamaninda mevsim sartiar ve difcr zamanlara iligkin Vahlik
Genelgesi diizenlemesi ne olursa olsun Devlet Memurlar: Kilik Kayatet Yanctmeligine
uvgun kivafetlerle katilacaklardir,

f) Resmi Gazete-Mevzuat Takibi, Genelgeler Dosyas

Birim amirleri her giin diizenli olarak web sayfasindan Resmi Gazeteyi takip edecekler.
alanlar ile iigili yeni yayinlanan, deisen biitin mevzuaw, teblig ve genetgelert inceleyecek
veva vapacaklar: gorevlendirmeler ile inceletecek, getirilen vend dizenlemeler ve
degisikliklere iligkin {gerekiyorsa eski diizenlemelerle kiyuslamalt alarak) bir ozst ¢ikararak
birimi iginde ilgili personeline sdzlifyazh teblig edecek, getirifen yenl durenleme ve
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degigikliklere iliskin tzet bilgi notunu iigili Vali Yardimeisi'na arz etmeklc birlikie en geg 7
(yedi) gin iginde yazily olarak da Valilik Hukuk Isleri Sube Midirlugiine Valive arz
edilmek (izere ileteceklerdir,

g) Resmi Daire ve Kurnm Amirlerinin Valilik Makami ile [liskileri

Miilki idare Amirleri ve kurum amirleri Valilik Makamina randevu almaksizin her
zaman gelebilecek ve Makamin uygun olmas) dururmunda beklemeksizin gorisebileceklerdir.
Ayrica, dnemli konular glin icinde Makama veya nabetgi Vali Yardimeoisina bildirtlecektir.

Personel ile ilgili tasarruflar. onaylar, Gst makamiara yazilacak gérug ve dneriler. daire
ve kurum amirlerince Snce sézl0 olarak makama aviklanacak, muvafakat alindiktan sonra
yazili igleme gegilecektir.

Toren programlarina Valinin katilmass istenirse, once Valilik Makanuna bilgi verilecek,
uygun zaman ve program akisiile ilgil giris abinacaktr Makamn tasvibi alinmadan
davetivelere Valinin j1smi vazimayacaktir,

&) Tlce Birimleri Qle Irtibat Ve Yazismalar

lge birimleri ile yaziymalarda da Valilik Imza Yetkileti Yonergesinde duzenlenen esas
ve usullere uyulacaktir.

Il Madirleri ve birim amirleri teknik ayrint ihoiva ¢den hususlar harie, iice birimlerine
sdz]U olarak iletmeleri gereken her hususta &ncelikle Ilce Kavmakaming
bilgilendirecekierdir.

Birim amirleri veiveya birim gérevlilerinee Hyelere yvapulacak her ticlii zivarer,
denctleme, sorusturma ve Tlgelerde viiriitiilecek her titrli is-islemler (komisyon gahigmas,
toplanti, kegif vb.) Sncesi veya sirasinda dncclikle ve mutlaka Tlee Kavmakamina
ugramimast/sézIid bilei verilmesi zorunlu olup bu gercklilik thmal edilmeyecektir,

h) Veri Tabanlari, Brifingler, Somut Hedeflere Yonelik Planlama Ve Cahgma
Programlary, Ihtivag ve Sorunlarin Tespiti

Birim amirleri mimkin oldugunca ayrimtiya girerek gérev ve sorumluluk alanlar ile
ilgili sayisal degerlerle ifade edilebilecek konu bashklarina iliskin bir form geliytirerck
saghkh bir veri taban alusturacaklar, bu veri tabanlarinm en az bir vil, en pok bes y1l gerive
dinik degerlerle mukayese mkin saglamasim gdzetecekler ve bu tabanlann siivekli giineel
tubmasini takip edeceklerdir,

Yine birim amirleri birimlerint ve ilin gorev alanlariyla ilgili sarun ve thtiyaglarinn ana
konu baghklare altinda. 8ncelik siralamasiyla, bu ithtivag ve sorunlarim sebepleri tle ¢Gzom
Gmerileri ve vapilan islemler, vapdabileceksyvapitmast gereken 15 ve iglemlesi ihtiva eden bir
agiklama hanesi ile gelistirecekleri bir form betoede miustakil bir dosya halinde
hazirlayacaklardir,

11 Plantama ve Koordinasyon Mudirligt ilgili Valt Yardimeisin takip ve denetiminde
birimlerden gelecek formlars birlestiverek ilin ihiivac ve sorunlaning iktiva eden bir [¢mal
Dosyasinda toplanmasi ve takibinden sorumlu olacaktr,

Her birim yukanda sayili ¢alismalara dayah olarak cn az otuz, en ¢ok atmig dakikahk,
mimkiin olduiunca tablo, mukayese cetvellerl, grafikler ve istatistiki bilgiler igeren ve daba
cok birimin son bes vil igindeki performanslaring aransal arg-cksiliy verileriyle Slgidebiiir
kilan brifinglerini Powerpoint ortaminda sunulacak sekilde haxirlayacakur.

Hazirlanan formlar ve raporlar yazih metin olarak ve ayrica dijital ortamda miimkin
olan en kisa stirede J1 Planlama ve Koordinasyon Mudinliigh ne teslim edilcecktir.
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1} Bastna Bilgi Verme

Basina “demec” verme vetkist mer’l yasalar gergevesinde minhasiran [l Valisine aitur.
Mahiyeti itibariyle “demeg™ olarak nitelenemeyecck ve gulunlukla teknik bilgiler thtiva eden
konularin basinla paylasimasinda, bilgilerin yazil ofarak Valilik Bawn ve Halkla Hiskiler
Midirigll  sekreraryasinda  Valilik  Basin  Bulteni/Agiklamas formunda  Valilikce
duyurubmas! esasti, Ayni gergeve ile sinirli olmak yartyla [lce Kuymakamlan yazili Basin
biiltenitagiklamast yvapmaya mezundurlar, J

Istisna olarak birim amirleri kendilering basin tarafindan 3zl olarak y&neltlecek
sorulan yalnizea teknik bususlarda suneli kalmak kaydivle Deviet, hitkiimet, It strateji ve
politikatary, diger kutum ve birimlene gorev ve sorumliluk alanlanm igermeyeeek, vasal
singriart ve Geitned sahislann dzel hayatlarn ve kiyilik haklarun thlal ctimeyecek olglide séalik
olarak cevaplamays mezundur,

Birim amirleri géirsel ve yazih basindan kendilerine ulastn'Naca.j riportaj, agikoturum vb.
gibi taleplere icubeiten dnce Valilik Makamindan izin alacaklardir,

i} Avrupa Birligi, Kallanma Ajansi Ve Diger Kurumlarin ]’roﬁlcrini Takip, Sorumlu
Gorevlendirilmesi

Basta yatirimel birimler olmak dzere tum birimler blinyclerinde proje agilarm takip
etmek, proje hazirliklan hususunda birimlerind yénlendirmek, figili meslek Srgltleri ve sivil
toplum  kuruluglar ile birimlerl arasinda irtibat ve eggudumil temin ctmek, AB Proje
Koordinasyon Merkezinde gerektiginde gérevlendiriimek fizere nitelikli en az bir personedini
vazil olarak gorevlendirecekler ve gdrevlendirdikleri isimleri Valilik Dns fliskiler ve AB
Proje Koordinasyon Mevkezine ve OKA Amasya Yaurim Destek |Ofisine en geg atuz gin
iginde yazh olarak bildirecekierdir,

Birimler her tirlit proje hazichk ve virGriminde Valilik [hy Tigkiler ve AB Proje
Koordinasyon Merkezi  ve OKA  Yatum  Destek Olise goreviilerivie  egglidiim  ve
vardimlagmay: saglayecaklar, Yatmm Desick Ofisi de binmlere Ajans gagrijar disindaki
proje hazirliklannda yardimer olacaktr,

Birim amirleri birimlerinin gérev atanlari ile itglli proje gagritanny takip ve sivil toplum
kuruluglan  ile  ortak  proje  hazidanmasindan  birinci  derecede sorumiudurlar,
i) Havale Emirleri Ve Sozlii Emirler/Valiye Bilgi-Sorun Arzr

Evrak Grerine vazdigim havale emirleri, metinler dzerinde yaptsgnn dizeltmeler veya
sory ya da hatirlaima notlarl mutlaka ilgiti binmin evrak servisi‘garevlisinee birim anurine
sunulacak, havale emurleri ve verdifim sdzli emirler gereklerl| birim  amirlerinee takip
edilecek ve en kisa stirede yerine getirilerek tarafima bilg arz edilegek, emrin gerefinin icras
zaman almast veya silrecin olumsuz sonuglanmas: durumunda burﬁarm nedentleri konusunda
tarafima mutlaka bilgl verilecektir,

Birim amirleri tarafima nerhangi bir bilgl, sorun, talep az ebencleri gerekriginde igik
mevzua, vargl kavarlan, oneeki vazgmalar, diger illerdeks henzersdrmek  wygulamalar,
altematifli ¢éziim dnerileri ve bu dnerilerin doguracag muhlemel sonuglarla gill hazrlkl
olarak, dnceiikle 1igili Vali Yard:mesima konuyu tletip mitalkeasin alarak w¢ Vali Yarduncis)
nygun gdrigrse onunla birlikte konuyu nihai karar, tercib, emir icin tarafima sunacaklardir,
Ancak hu siiregler, hizmetin sunumundaki etkinlik ve sticat lkelerini zedelemeyecek gekilde
izl bir bigimde gergeklestinilecektir,

k) Toplantilara Huzirhik ve Toplantilarm [fas

*Bu helge elektron:k imzalidir, imzal surelinin ashar ghrmek igin Iipsifeas socislerhgov. i Dyrak Degrutama
adresine giverek (Va5 J0-gulpar-4ap. Wl - Abetu T-MA0s 2w haduny yazmiy.

Nergiz Ma Eimasiye Cad.Hokirst Kenagy Bilgi igin: Ensar C1ﬂ€l
Telefon No: (3583212 09 90 Faks Now (3881212 09 50 ~BEF
p-Posta, QiyRzpslenAicisleri gavtr imeiael Adres: iy 135 leT) gow 1T Telelon Mo

6/8



o oer

TUm toplantlar (mevzuatin Gngordigil veva re’sen, emirle. davetle icra edilen Kurul,
Komisyon, Heyet, Komite, Koordinasyon, Daniyme, Bilgilendirme vb, toplantilar)
oneesinde toplantnim sekretaryasint viiriitecek birimee ayrintil gindem hazirlanacak ve bu
gundem toplantidan makul bir siire onece (planlt toplantilarda en geg¢ bir hatta énee)
istisnasiz blthn katlimeilara toplannya davet vazisi ile birlikte génderitecek, gerekiyorsa
katimeilardan gundemic itgili giriig ve énerilerini topianti dncesinde ilgili birioe yazili
olarak tletmeleri istenecek. toplantlar sirasinda her katihmcinin 8niinde giindem konulari,
dnertler, idarenin dneriler hususunda bir zet bilgl dosyast bulundurulacak, toplantitar
mutlaka yazi'y bir tutanaga baglanacak, gerek duvulan toplantitarda powerpaint ortaminda
edrsel destek sunulmasimin hazirlign yapilacakur.

1 Valisinin katidig ve baskanlik ettigi biitln toplantilarda witulan tulanaklarnn birer
surcti Valilik Ozel Kalem Midiirliginde agilacak $zel bir Dosvada muhafaza edilmek Gizere
en geg Ug giin iginde bir Ust yaziyla Ozel Kalesn Mudiriagiine gonderilecekric.,

D) Birolarm Tertip ve Diizeni-Resmi Arac ve Gereglerin Kultamiimas:

Resmi tasitlarin kallaniminda hizmetin geredi de géz dninde bulundurularak, azami
tasarruf ilkesi gz tniinde tutulacakur,

Dawrclerin i¢ ve gevre temixzliine dikkat edilecek, sadelik ve temizlik esas olacakur.
Kalonfer radyatirleri, sehpa ve dolap Gzerine evrak. saksi, dairentn hizmet amacuyla ilgili
olmayan €ya kKonulmayacak, evrak mutlaka dolap i¢lerinde bulundurulacaktic. Duvarlara
birden fazia takvim, tlgisiz teblo, resim vb. csya asitmayacakur. Masa, dolap, sehpa tzerlen
boy ve temiz elacaktir,

Birimlerde kilitlenmesi gereken odalar disinda hicbir oda Kilith tutulmayacak, kilithi
olanlarin anahtatlan birim amirlerinde bulunacak ve denetim sirasinda acilacakter.

Gindiiz saatlerinde tambalar lizum cimedikee yakilmayacak. mesal bitiminde etekerik!i
aletlerin fileri prizden cekili olup olmadig: her odanin belirlenen sorumlusu tarafindan
kontrol edilecektir. Cop sepetleri. pencere ve kapilar yangin, lirsizhk ve sabotajlara karsi
koruma plantars ve talimatfara gore her aksam kanwrol edilmeden daire terk edilmeyecektir.
Bu konuda daire amirlerince sorumlular belirlenecek ve gtirevlerini yapip yapmadiklan
denetlenerek rapora baglanacakur. Dairclerin temizligi aksarm mesai bitiminden sonra
yapuacak, ertzsi giine birakiImayacaktr.

m} Valilik Denetlemeleri

Birimler mevzuat hiikiimleri, genel esaslar ve bu Genelge’de talimatlandinlan husustar
cergevesinde Valilikee hazirlanacak bir Denetleme Formu marifclivle vilda en az bir kez
olmak Gizere Vali Yatdimcilart tatafindan denetienecek, rarafimea birimlere vapilacak
denetleme/zivaretlerde de birim amirlerinin bu Genelee hitkiimlering rigyet ve hassasiyetlers
avrica deferlendirilecektir.

a} Yiiriitme

Bu Genclae’de bashklar altinda maddeler halinde sayilan ve birer ayrninti olarak
gériilebilecek tiim hususlar Genelge ginginde ifade edilen genel maksatlara, ¢ok Kisaca
ozetlemek gerekirse; hukuka uygun, etkilt, verimll ve seftal bir idari yapilanma ve isheyise
ulagrlabilmesi igin dUzenlenmistic. Bu Genelge bir Valilik Genel Emri niteliginde olup
yuriatmiaden Vali Yardimeilarn ve bitiin birim amirleri sorumludur. Aksi ya da cksik
uygulamalar emre itaatsizlik nitelenmesi ile disiplin hukuku hukimleri gergevesinde
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degerlendirilecektir.

Bu dézentemelerin iygulamada deger bulmasi ve hedetlenen maksada vaklasilmast icin
bagta Vali Yardimceilar ve Kaymakamlar olmal lizere uyeulayici birimlerin amirferi ve
sorumlu Kigilerin bu kurallar benimseyerck ve inisiyatif pelistiverek jcralar cok biivik finem
Arz etmektedir.

Bu Genelge hitkumleri birim amirlerince kendilerinin uygun gérecedi véntemle tim
kamu personcline teblig edilecek, teblig islemi ve uygulamaya gegildizine iliskin bu
Genelgenin birimlere ulastijiy tarihi izleyen en geg 15 (on bes) giin icinde Valilige (Ozel
Kalem Midirligune) yazili bilgi verilecek ve uyeulama haszasivetle takip edileccktir,

) ayd
/ﬂ / . 4 - //
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Bilgi ve gerefini Snemie rica ederirn,

g / Va 'éz/
DAGITIM
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AMASYA L OZEL IDARES]T (5. PIYADE EGITIM TUGAY
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